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Inicia sesion
Ingresa a: http://sme-mexico.space/2021/login.php

a) Ingresa tu Usuario, el correo electrdnico que proporcionaste, es tu usuario
b) Ingresa tu contraseiia.

c) Ingresa el captcha.

d) Daclic en “Ingresar”.

=i W

cYatienes usuario?

Inicia sesion y administra tus sedesde la Semana Mundial del Espacio México 2021.

Usuario

Problemas para iniciar sesién?
Contactanos

Contrasefia

info@sme-mexico.space
Mostrar Contrasefia
~ 2
=~ CAMBIAR OPERACION

[ INGRESAR )



http://sme-mexico.space/2021/login.php

Alta Actividad

Para agregar una actividad, primero debes registrar una Sede donde se llevard acabo la actividad,
Consulta el “Manual: Alta Sede SME Mex 2021” para saber como dar de alta una sede. A
continuacion, te explicamos como registrar tus actividades:

Una vez que inicies sesidn se desplegara una pantalla con el siguiente menu

1. Daclic en el menu ACTIVIDADES, luego clic en AGREGAR

SME MEXICO 2021 PANEL DE ADMINISTRACION Zaira Fiins Acosta DUSRL VS

W sepes -
: + o
9 Sedes A Actividades
1 ACTIVIDADES

1 O

& AGREGAR
= SUGERENCIAS

MIS ACTIVIDADES

Lista de Pendientes Sugerencias recientes

s
B M| CALENDARIO

»

Agrega tus Actividades - Pendiente

B privaciDAD Reporta tus Actividades [Aq

Genera tus Reconocimientos

© Avupa

Manuales de Usuario

Alta de Sedes

Alta de Actividades

Reporte de Actividades y Reconocimientos

Formato de Recon

cimientos para Participantes




2. Llena los datos que se te solicitan. Los campos marcados con un * Son obligatorios
SME MEXICO 2021 PANEL DE ADMINISTRACION

Zaira Friné Acosta Duran (@) _

W SEDES

‘ ACTIVIDADES -

Py
B MI CALENDARIO

Instrucciones ®

Mujeres -18

B privacipap

O Avupa

Datos de la Actividad

* Nombre Actividad - Titulo descript

3. Siquieres compartir tu actividad marca la casilla “¢ Quieres compartir tu transmision en vivo
con otras sedes?” - Si aceptas compartir tu actividad, otras sedes podran agregar los datos
de tu actividad en sus calendarios con el crédito a tu sede. La informacion estara disponible
en el menu "Actividades", apartado "Sugerencias". Si la borras o ya no quieres compartir
esta actividad, automaticamente se borrara de las demas sedes y se les notificard. Puedes
consultar cuantas sedes han compartido tus actividades en la Pagina principal.

Utiliza esta opcidn si realizaras transmisidén en vivo y quieres que otras sedes sigan en vivo
tu transmision, por ejemplo, un seminario, una charla o una conferencia.

4. Modifica la fechay la hora en que quieras que sea tu actividad para ello realiza lo siguiente.
i Da clic en el dia que vaya a ser tu actividad.

ii. Da clic en el dia que va a terminar tu actividad (puede ser el mismo dia de inicio).

iii. Elige la hora de inicio de tu actividad.

iv. Elige la hora de termino de tu actividad.

v.  También puedes elegir la fecha y la hora de inicio y fin de tu actividad con el teclado
respetando el formato: AAAA-MM-DD HH:mm - AAAA-MM-DD HH:mm donde
HH:mm esta en formato de 24h.



* Fecha y Hora - un clic selecciona el dia de inicio, dos clic selecciona el dia de finalizacion.
Si tu actividad inicia y finaliza el mismo dia, da dos clic sobre el mismo dia.
Ej: 2021-10-04 14:00 - 2021-10-04 15:00

\// 2021-10-0410:00 - 2021-10-04 11:Dd

zando per Nombre
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2021-10-04 10:00 - 2021-10-04 11:00 m

5. También puedes elegir el color de tu actividad. Recuerda que en este caso solo se admite el
formato hexadecimal

* Color - Este color identifica |a actividad en &l calendario, sélo cédigo hexadecimal

Py ™

( #00dzeg] )
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6. Una vez que hayas terminado da clic Enel botdn azul con titulo “Guardar Actividad”.

Guardar Actividad

7. Después de que hagas clic aparecera un mensaje de confirmacion.

© Correcto!

iiTu actividad ha sido registrada correctamente!! @
Dirigete a Mis Actividades o a Mi Calendario para
ver los datos proporcionados.




Actividades Compartidas

Si diste clic en compartir actividad los demas usuarios la podran ver.

SME MEXICO 2018

R Semi nologia Seminario de divulgacion Vulcanologia desde el espacio impartido por Lic Horario
30 Seminario
- o des Antulio Zaragoza Alvarez. Cor volcanes utilizando tecnol Libre
SEDES
Horar
3 Seminario L 9
bre
ACTIVIDADES
MI CALENDARIO 3 Sérinane Seminario Estudiando el Horari
golfo de México ¢ Libre

REPORTE

RECONOCIMIENTOS 56 “curso Pruebal

PRIVACIDAD

» puedes intercalar tus actividades, con las diferentes

Curso Prueba2

AYUDA

: ’ - Ciudad de 0
58 Curs Prueba3 22 . 16:0¢

sedes intercalar tus actividades, con las diferentes

Otras sedes podran agregar a sus actividades aquellas que tu hayas compartido. T también podras
agregar actividades de otras sedes a la tuya. Para ello sigue los siguientes pasos:

1. Da clic en SME MEXICO 2021 que te redireccionara a la pagina principal.
2. Dellado derecho de la pantalla apareceran las sugerencias recientes da clic en el botdn rojo
con el simbolo de +, a la actividad que quieres agregar a tu Sede

SME MEXICO 2021 PANEL DE ADMINISTRACION Zaira Friné Acosta Duran @) _

W seDES

& Acivibapes 9 Sedes l Actividades ‘ Act. Compartidas

& 1 1 0
B8 MI CALENDARIO

veces han compartido tus actividades.
B privaciDAD » »
© Avupa
Lista de Pendientes Sugerencias recientes
»
Reporta tus Actividades
Platica Astronautica 1 5

Génsia tiis Reconocimientss Transmision por: Astro ZF &

3. En ese momento aparecera la siguiente pagina donde tendras que llenar los datos que se te
piden. Como son actividades de otras sedes, solo podrds elegir en qué sede tuya lo quieres



replicar y quién serd el encargado de la actividad en tu sede. Si la actividad es libre de horario
podras elegir un horario.

4. Daclicen agregar sugerencia

MEXICO 202 PANEL DE ADMINISTRACION #airs Frind Acosta Doy Oy -

W seDes
Instrucciones
& ActivipaDEs
campos que a continuacion se presentan.

e
B8 MI CALENDARIO

+18 afos, Hombres -18 afos, Mu

B privAciDAD

0 avupa
Datos de la Actividad

* Nombre Actividad

* Objetivo




Otra forma de agregar actividades sugeridas:

1. Darclicen ACTIVIDADES.

2. Dar clic en SUGERENCIAS, aparecera una nueva ventana donde podras apreciar la lista de
actividades.

3. Daclic en el botén verde con el simbolo +.

SME MEXICO 2021 PANEL DE ADMINISTRACION Zalra Friné Acosta Dusd b €N 2

W sepes

Actividades sugeridas

‘ ACTIVIDADES
s por lo que es tu responsabilidad estar al pendiente de cambios o

an
B MI CALENDARIO

o Libre" podras elegir el horario de la act

ida para tu sede.

campo "Buscar” para filtrar por tipo de actividad, titulo o descripcion. {Explora todas las actividades!
B privacibaD Pats iabor inoracen constita el
B8 Agregar a mi calendario - 8 Ir a Mi Calendario
0 avupa
3
~ R ni 0
1 Conferencia/Teleconferencia Platica Astronautica 1 Astro ZF - Ciudad de México Platica Astronautica 1 &
Mostrando pagina 1 de 1

4. Enese momento aparecera la siguiente pagina donde tendrds que llenar los datos que se te
piden. Como son actividades de otras sedes, solo podras elegir en qué sede tuya lo quieres
replicary quién sera el encargado de la actividad en tu sede. Si la actividad es libre de horario
podras elegir un horario.

Regresando a la pagina de inicio podras ver las actividades que has agregado.



Consideraciones de actividades compartidas
Las actividades compartidas se hicieron con el fin de aumentar el publico de una sede por medio de
transmisién en vivo de algun evento.

Ejemplo:

Sede 1 Crea la Conferencia “Agujeros Negros” el dia 5 de octubre con horario de 16-17h, Sede 1 la
va a transmitir por su canal de YouTube y decide compartirlo por medio de la plataforma. En este
momento, la Sede 1 puede o no compartir la transmisidn, si Sede 1 decide hacer transmision, pero
no compartirla con otras sedes, entonces solo en su sede, y su publico podra consultar el enlace de
transmisién a través de la seccion sedes de la pagina de la SME Mex 2021.

Suponiendo el escenario en que Sede 1 comparte su transmision en la plataforma, entonces su
conferencia “Agujeros Negros” estard disponible en la seccion “Sugerencias” del menu
“Actividades”.

Sede 2 ve que en la plataforma esta disponible como sugerencia “Agujeros Negros” para el dia 5 de
Octubre de 16 a 17 h. y decide retransmitir la conferencia, entonces la agrega como sugerencia.
Sede 2 vera que no puede modificar los campos de Nombre, Fechas, objetivo y descripcion, solo el
campo “Encargado” de la actividad. El encargado de la actividad es quien deberd estar atento a la
transmisidon y poner las instalaciones adecuadas para su correcta transmisién (Cafidn, bocinas,
computadora, proyector, pantalla de proyeccién, etc.. ).

En el caso de las actividades con horario libre, como lo son los seminarios de la Agencia Espacial
Mexicana, pueden modificar el horario pues, como son seminarios grabados y no dependen de un
horario.

Ahora supongamos que ocurridé un contratiempo, y la Sede 1 tuvo que modificar su conferencia de
“Agujeros Negros” y cambiarla de horario, y ahora se cambia de 18 a 19h. Sede 1, al ser propietaria
de la actividad gobierna las actividades que las demas sedes han compartido en sus calendarios, es
decir, cualquier cambio que haga, este se vera reflejado en el sistema de todas las actividades
compartidas. Entonces con el nuevo horario, Sede 2 vera que en su calendario la actividad
compartida automaticamente se cambié de horario, y ademas recibira una alerta en el sistema
sobre de este cambio. Las alertas se mostrardn en la pagina principal y en la pagina Mi Calendario y
Mis Actividades.

Si Sede 1 decide eliminar la actividad, nuevamente el cambio se vera reflejado en todas las sedes,
por lo que ya no estara disponible en los calendarios de las sedes que compartieron la actividad y
Sede 2 recibira una alerta notificandole a cerca de la actividad eliminada.

En otro escenario, Si Sede 2 decide eliminar la actividad “Agujeros Negros” por qué no le gusté el
horario, o se arrepiente y decide ya no compartirla, la puede eliminar de su calendario, pero esto
no modificara la actividad original, pues la actividad original le pertenece a Sede 1 y solo Sede 1 Ia
puede eliminar de manera definitiva. Si Sede 2 elimina la actividad compartida “Agujeros Negros”,
no genera ninguna notificacidn al propietario de la actividad.



SME MEXICO 2018

N sepes

l ACTIVIDADES

)
B M| CALENDARIO

B REPORTE

¥ RECONOCIMIENTOS

B prrivacibaD

O Avuba

- A Atencion!
El organizador de la actividad: Prueba2, Ha borrado el
g registro, por lo que no estara disponible en tu
calendario de actividades. Eliminada: 2018-6-512:30:18
10 Borrar Notifica
11
12
13
14

16 [[E00T7:00
Prueba3
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Mi Calendario y Mis Actividades

En la opcidon MI CALENDARIO verds todas las actividades que has agregado. Considera que en este
calendario se veran reflejadas todas las actividades de todas las sedes con el fin de ayudarte a
visualizar en que momento se llevan a cabo actividades simultaneas

SME MEXICO 2021 PANEL DE ADMINISTRACION Zaira Friné Acosta Duran @) .

W SeDES -
Instrucciones ®

d x ES -
Esta seccion se hizo para que visualizaras la organizacion de tus actividades y tengas una mejor coordinacion sobre ellas.

A Se vizualizan todas las actividad
B8 M| CALENDARIO
+ Navega entre las diferentes vi 2| calendario.

+ Para realizar cambios en una actividad, visita la seccion: #§ Mis Actividades o clic en la actividad para ver sus detalles.

de todas las sedes.

+ Para mayor informacion consulta el

E PRIVACIDAD

@ Vista previa - [l Reportar - [ Editar - @ Borrar
© AvupA

Calendario completo de Actividades

4 - 10 de oct. de 2021 es [ Oia Agenda

lun. 4/10 mar. 5/10 mié. 6/10 Jjue. 7/10 vie. 8/10 sab. 9/10 dom. 10/10

Todo
el dia

Si das clic en alguna actividad aparecera una ventana donde podras Ver, Editar, Borrar o Cerrar el

cuadro de didlogo que se abrid.

Platica Astronautica 1

Objetivo: Platica Astronautica 1
Descripcion: Platica Astronautica 1

@ = Bireportar  [Peditar

11



En el menu Actividades, en la opcion MIS ACTIVIDADES podras ver todas las actividades que haz
echo y afiadido a modo de tabla, también puedes ver, editar y borrar actividades desde esta pagina.

Utiliza el campo de busqueda para filtrar las actividades.

Zaira Friné Acosta Durén @) .

Datos de las Actividades

‘ ACTIVIDADES -

& AGREGAR

consulta el

Para mayor informaci i
tar - [@ Editar - @ Borrar - @ I a Mi Calendario

@ Vista previa -l re

Copiar tabla PDF Imprirnir

2 SUGERENCIAS

# MIS ACTIVIDADES N 1 od I - f ! H

& MI CALENDARIO 1 .

Astro ZF Platica Astronautica 1 Platic

Mostrando paginalde1

B privaciDaD

0 Avupa

Ver Actividad muestra los detalles de la actividad seleccionada:

Zaira Friné Acosta Duran @) _

SME MEX PANEL DE

W seDES

4 Datos de la Actividad
ACTIVIDADES

g Regresar
B MI CALENDARIO
re: Platica Astronautica 1
Astro ZF
Platica Astronautica 1
on: Platica Astronautica 1
021-10-04 10:00 - 2021-10-04 11:00
Ing. Zaira Acosta
d: #00d399
d: Conferencia/Teleconferencia
n de la actividad:

nision?: Si

B privaciap

© AvwpA

Zaita Friné Acosta Duran @) .

Instrucciones

0 avwuoa
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Borrar Actividad eliminard permanentemente tu actividad. Si estas seguro clic en Aceptar:

tas seguro de borrar esta actividad?

Podras realizar un reporte individual por cada actividad si lo necesitas:

Accion
Reporte de Actividad

Zaira Friné Acosta Duran 9 =

SME MEXICO 2 PANEL DE ADMINISTRACION

M sepes

4 Reporte individual de la Actividad
ACTIVIDADES

onada. Para concluir tu reporte deberas llenar el reporte completo en la s

¥ s reportar de manera individual Ia actividad
& MI CALENDARIO

2stadistica, llena unicamente el campo “Total asistentes” y en los demas campos ingresa un

< »n "Guardar Reporte de Actividad
B PrIvACIDAD ta t

utiliza una tablet omputadora con pantalla de 10" en adelante.

ali

O avupa Si tienes alguna duda o problema al guardar tu reporte, @ Contactanos

« Nombre: Platica Astronautica 1

> Astro ZF

2021-10-04 10:00 - 2021-10-04 11:00
idad:

13



Vista Publica

Conforme llenes tu sede de actividades, tu calendario personal y publico reflejard tus actividades

AN BAEA L BAL AN RRL B AL LS

B, 28 %Y NS e EEETEO

Astro ZF

exico

S

Estado: Ciudad de México

Ciudad: Benito juarez

Direccién: Somewhere over the rainbow
Correo: zaifrine@gmail.com

Web: https://www.facebook.com/AstroZF

Calendario de Actividades

4 - 10 de oct. de 2021

lun. 4/10 mar. 5/10 mié. 6/10 jue. 7/10 vie. 8/10 sab. 9/10 dom. 10/10

% Dia Agenda

14



Cerrar Sesion

Para cerrar tu sesion y salir del sistema, da clic en el botdn a un lado de tu nombre y da clic en
cerrar sesion.

Zaira Friné Acosta Duran g =

(= Cerrar sesion

15






