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Introduccion

Afio con aino, la SME México realiza un reporte de impacto de la celebracién de la SMEMx con el
fin de dar seguimiento a las actividades realizadas. Dicho reporte es enviado al comité organizador
de la ONU, World Space Week Association.

Por lo que ponemos a disposicion de aquellos que han registrado una sede, una herramienta de
reporte de actividades que permita con facilidad tener el registro total de asistentes por géneroy
edad.

Con la elaboracidn del reporte, la SME México otorgard reconocimiento a la sede, al titular de Ia
sede y al organizador de las actividades.

Tu reporte de actividades es muy importante. Lee cuidadosamente las instrucciones presentadas
en este manual.

Inicia sesion
Ingresa a: https://sme-mexico.space/2026/panel/index.php

Ingresa tu Usuario, el correo electrénico que proporcionaste, es tu usuario

a) Ingresa tu contrasefia.
b) Ingresa el captcha. Recuerda, captura solo el resultado de la operacidn.
c) Daclic en Iniciar Sesion.

& =

Acceso 2026

Usuario
Contrasefa

Mostrar Contrasefia

D No soy un robot

o ¢Olvidaste la contrasefia? [HAZ CLICK AQUI ]



https://sme-mexico.space/2026/panel/index.php

Reporte de Actividad Individual

El reporte individual de actividades no permite la carga de evidencia, la carga de evidencia la podrés
realizar en el apartado “Reporte” de acuerdo con lo especificado en el apartado “Reporte de
Actividades” de este manual.

Para reportar de manera individual dirigete al apartado “Mis Actividades”, clic en la actividad que
desees reportar, ingresa los datos que se solicitan. Si no tienes el total de asistentes por género y
edad, solo anota el total de asistentes. Al finalizar, clic en “Guardar Reporte”

s QObseraci[on astromonica
M 2026-10-04 19:00:00 - 2026-10-05 04:00:00

@ OBJETIVO
Obseracifon astromonica

& DESCRIPCION
Obseracifon astromonica

# TIPO DE ACTIVIDAD

‘Obiservacién AstronGmica - Noctuma, Diurna, Campaments de observacin

& Si reportas, Verifica los datos y aseglrate que el total coincida antes de guardar.

© HOMBRES +18 @ MUJERES +18
C o 0

® HOMBRES 18 & MUJERES -18

o




Reporte de Actividades
En el apartado “Reporte” podras realizar el reporte de asistencia de todas tus actividades ademas

de adjuntar la evidencia de tus actividades. Recuerda que para la obtencién de reconocimientos es
necesario realizar el reporte en este apartado.

Paso 1/2 — Reporte de asistentes

En este paso, deberds ingresar el nimero de asistentes a tus actividades. Considera lo siguiente:

e Verifica que TODOS los datos sean correctos, nombre de actividades, nombre de la sede,
encargados, etc. Al elaborar el reporte no se podrd modificar ninglin dato de la sede o
actividad.

e Ingresa solo con nimeros la cantidad de asistentes para cada actividad dependiendo de la
columna.

e Sino hay asistentes para una actividad en especifico, ingresa un cero, "0".

e Sino cuentas con el nimero de asistentes para las columnas estadisticas, llena
Unicamente la columna "Total por Actividad" y en los demds campos ingresa un cero, "0".

e El botdn "Guardar cambios", guardard un borrador de tu reporte y podrds continuar
posteriormente con el llenado del reporte.

e Al finalizar el reporte y carga de evidencias podras generar un PDF con el reporte de
Actividades.

Para comenzar con el reporte, Selecciona una Sede.

Zaira Acosta

Q Principal
9 Reporte de Actividades Sede

% Sedes +

# Instrucciones

Actividades  +

Ii! Elige una sede para realizar el reporte.

B Reportes Actividades i verifica que las cantidades de asistencia sean correctas.
El reporte tiene 2 pasos:

Kl Captura de asistencia
B Carga de evidencia

Deberas cargar minimo 4 fotos y maximo 6 por sede.

‘ Reconocimientos

& Elsistema es responsivo, pero se recomienda usar una computadora para mayor comodidad.

M Para mas informacion, consulta el Manual de Reporte y Reconacimientos .
* Sede

Seleccionar

--Seleccionar--

AstroZF 2




A continuacidn, se mostrardn tus actividades que diste de alta para la sede seleccionada. Si has

realizado el reporte individual de alguna de tus actividades, en este apartado se mostraran los
cambios realizados.

El renglén “TOTAL SEDE” viene en ceros

Llena cuidadosamente cada campo. La columna “Total por actividad” y el renglén “Total de
asistentes Sede” se suman automaticamente.

A Prindpa

Zaira Acosta A Noolvides actualizar el total de asistentes. X [ salr

9 Reporte de Actividades Sede

% Sedes +

# Instrucciones

Actividades  +
) Elige una sede para realizar el reporte.

B Reportes Actividades H Verifica que las cantidades de asistencia sean correctas.

€l reporte tiene 2 pasos:

B Captura de asistencia
B Carga de evidencia

Deberés cargar minimo 4 fotos y maximo 6 por sede

B Eisistema es , pero se usar una para mayor

W Para més informacién, consulta el Manual de Reporte y Reconocimientos
+ sede

AstroZF

al PASO 1/2 - Captura de Asistencia
@ ACTIVIDAD

# Obseracifon astromonica 0

) TOTAL DE SEDE (1 (1 0

Al finalizar, clic en el botén "Enviar reporte" para continuar con la carga de evidencia fotografica.

Paso 2/2 — Reporte de evidencias

En este apartado deberas proporcionar las evidencias fotogréficas de las actividades reportadas.
Considera lo siguiente:

e Parala elaboracion del reporte de actividades se requieren minimo 4 fotografias, maximo
6.

e Las fotografias deberan tener un tamafio menor o igual a 5 [Mb]
e Los formatos aceptados son: JPG, JPEG o PNG.
e Sirequieres modificar tu fotografia te recomendamos la herramienta gratuita GIMP

e iPrecaucion! NO actualices esta pagina, de lo contrario deberas comenzar desde el
principio.



Arrastra y suelta tus fotografias en el campo indicado, o haz clic en el campo para seleccionar tus
fotografias. Puedes cargar de una en una, o las 4 o 6 al mismo tiempo.

Q Reporte de Actividades Sede

# Instrucciones

Principal

Sedes +

Actividades +
) Elige una sede para realizar el reporte.

Reportes Actividades 8 verifica que las cantidades de asistencia sean correctas.

Recopockslentos El reporte tiene 2 pasos:

I Captura de asistencia
Bl Carga de evidencia

- importante
Deberés cargar minimo 4 fotos y méximo 6 por sede

& El sistema es responsivo, pero se recomienda usar una computadora para mayor comodidad.

W Para més informacion, consulta el Manual de Reporte y Reconocimientos .
* Sede

AstroZF 2

PASO 2/2
Sube tus evidencias
Recuerda, minimo 4 fotos, méximo 6

Imagen JPG, PNG, JPEG

Remove file Remove file Remove file Remove file
P

S5

.

£ Enviar Evidencia

e Las evidencias fotogréficas seran utilizadas exclusivamente para fines de difusion institucional de la SME México, sin fines de lucro, Estas podrén ser publicadas en el sitio oficial y ajustadas para integrar elementos
gréficos institucionales cuando sea necesario.

B rrivacidad

7 Preguntas Frecuentes

Una vez seleccionadas, clic en el botén "Enviar Evidencia"

PASO 2/2
Sube tus evidencias

Recuerda, minimo 4 fotos, maximo 6

PG. PNG, JPEG

Remove file Remove file Remove file Remove file

Una vez cargadas las evidencias se notificard sobre la carga y envio del reporte de actividades.




Astrozf2 Web: Teléfono: Teléfono:

hetps://wwv facebook.comAStrozF

1 Asistentes

[ t
10 10 10

ina Mundial del Espacio

IRA FRINE ACOSTA DURAN

emana Mundial del Espacio México 282
ROCKET
REVOLUTION

s

GRACIAS POR PARTICIPAR EN LA
SEMANA MUNDIAL DEL ESPACIO
MEXICO 2026

I Reporte de Actividades

SMEMex 2026

¥ Reconocimientos: Descarga el formato y cos

# Iniciar Sesién

Adjunto en el correo, encontraras también tu reporte de actividades.



Paginas

e Ca

Registro de participantes por actividad
Nombre de la Sede: AstroZF 2
Estado: Aguascalientes; Ciudad: Avantasia 666

Actividad

Obseracifon aszomarica
Total 10 10 10 10 40

‘Semana Munaial gel Expaco Meco 2020

&

Evidencia fotografica
Nombre de la Sede: AstroZF 2
Estado: Aguascalientes; Ciudad: Avantasia 666

‘Semana Munciul el Exgacio Mexco 2026




Reconocimientos

Una vez entregado el reporte completo (Asistencia y evidencias) podras generar tus
reconocimientos. Considera lo siguiente:

e Por cada sede que hayas realizado tu reporte completo podras generar reconocimientos
para la Sede, Titular y Organizador.

e Elreporte individual de actividades no genera reconocimientos, debes ingresar al
apartado “Reporte” y realizar el reporte completo.

e Una vez generados los reconocimientos no podras volver a generarlos, pero estaran
disponibles para su descarga en la seccién “Mis sedes”

Para generar los reconocimientos, puedes ingresar al menu “Sedes”. Selecciona la opcién
“Generar Reconocimientos”:

(# salir

B Formato
Reconocimiento

il Datos de la sede 2 Titular
Direccién: Nombre: Nombre

Correo: Correo: Correo:

AstroZF 2

£ Asistentes

Hombres +18 Mujeres +18 Hombres 18 Mujeres 18

10 10 10 10

Este proceso puede tardar un minuto, por favor sea paciente y espere la notificaciéon de envio
correcto.

Cuando los reconocimientos estén listos, podras descargarlos desde el menu tu pagina



Principal

Zaira Acosta (* salir
Q AstrozF2

Sedes B

Actividades  +

& Descargar
Reconocimientos

Report didades

s il Datos de la sede 2 Titular
Reconocimientos
Direccién: Nombre: Nombre:
Avantasia 666 C. Zaira Acosta C. Zaira Acosta
Correo: Correo: Correo:
zaira.acosta@uteca.edu.mx zaira.acosta@uteca.edu.mx zaira.acosta@uteca.edu.mx
Web: Teléfono Teléfono:

hittps://www.facebook.com/AstroZF

28 Asistentes

G i € &
& & & &
Hombres +18 Mujeres +18 Hombres -18 Mujeres -18
10 10 10 10

O bien, podras descargarlos desde el correo que se envio al responsable de las sedes, titulary
organizador

Contacto Semana Mundial del Espacio

To: © ZAIRA FRINE ACOSTA DURAN

Semana Mundial del Espacio Méx
[\ ey ROCKET
REVOLUTION

GRACIAS POR PARTICIPAR EN LA
SEMANA MUNDIAL DEL ESPACIO

MEXICO 2026

¥ Reconocimientos Generados

SMEMex 2026

Importante:

ponentes y tallerista:

ormato de reconocimiento desde el portal

macion

# Iniciar Sesion

También puedes generar tus reconocimientos desde la opcién “Reconocimientos”. Selecciona una
sede y clic en el botén “Generar Reconocimientos”

10



Zaira Acosta [+ sair

B Poncpa
#% Generar Reconocimientos

5 Sed

(A Actividades

# Instrucciones

B Reportes Actiidades {1 Selecciona una sede

Haz clic en "Generar Reconocimientos”

# Reconockmisntos

. Para mds detalles, consulta el Manual de Reporte y Reconocimientos

Selecciona Sede

—seleccionar-

Este proceso puede tardar un minuto, por favor sea paciente y espere la notificacién de envio

correcto.

Al Finalizar correctamente el proceso, aparecera una notificacion indicando que el proceso fue
correcto. Y recibirds un correo electrénico con tus documentos.

e ROCKET
REVOLUTION

GRACIAS POR PARTICIPAR EN LA
SEMANA MUNDIAL DEL ESPACIO

MEXICO 2026

¥ Reconocimientos Generados

SMEMex 2026

Importante: No olvides reconocer a tus participante

# Iniciar Sesion

Cuando los reconocimientos estén listos, también podras descargarlos desde la opcién “Mis
Sedes”.

11



B Frindpal
I Sedes

@ Actividades

@ Reportes Acvidades

AstroZ|

28 Asistentes

Hombres +18

10

2 Preguntas Frecuentes

F2

i Datos de la sede
Direccion:

Correo:

https://www facebook.com/AstroZF

e
Mujeres +18

10 10

Hombres -18

2 Titular

Nombre:
Zaira A
Correo:

Teléfono:

Mujeres-18

Q AstrozF2

Nombre:

Correo:

aira.acosta@uteca.edu.mx

Teléfono:

10

12



Reconocimientos para participantes

Para expedir reconocimientos a los participantes de la SMEMXx en tu sede, te recomendamos
descargar el “Formato de reconocimiento” desde la secciéon “Mis Sedes”. Este formato permite
que la sede expida reconocimientos al Staff, Ponentes o Conferencistas, Voluntarios y demas
participantes que consideren pertinentes.

El formato estard disponible al momento de dar de alta la sede.

Zaira Acosta

sporte. J, Descargar B Formato
= Reconocimientos Reconocimiento

i Datos de la sede

Nombre:

Direccién:

Avantasia 666

Correo: Corre:

zalra.acosta@uteca.edu.mx uteca.edu.mx

AstroZF 2 Web: Teléfono:
tasia 666, Aguascalientes https://www.facebook.com/AstroZF

Teléfono:

En el formato editable podras agregar el nombre de los responsables, titulares u organizadores de
la sede para que firmen el reconocimiento. Ademas, en la parte inferior derecha podras agregar el
logotipo de tu sede.

13



Cerrar Sesion

Para cerrar tu sesion y salir del sistema, da clic en el botdn a un lado de tu nombre.

PAMNEL DE USUARIO
8 Zaira Friné Acosta Duran @ Salir

14






